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掲示板（スレッド） 

コースごとにスレッド式の掲示板があります。教員と学生、学生同士のディスカッションに活用できます。 

 

画面説明 

 

 

①  掲示版 《スレッド一覧》画面に移動します。 

②  スレッド（更新順） 更新順でスレッド 5 件がここに表示されます。 

③  スレッド作成 《スレッド作成》画面に移動します。 

④  スレッド一覧 《スレッド一覧》画面に移動します。 

 

スレッド一覧 

コーストップ画面の【掲示板】をクリックします。 

 

①  スレッド作成 《スレッド作成》画面に移動します。 

②  
スレッドタイトル 作成したスレッドのタイトルが表示されます。クリックするとそのス

レッドに移動します。 

③  未読 未読のコメントがある場合、ここに未読件数が表示されます。 

④  
総数 作成者のスレッドの説明を含むコメント件数が表示されます。（削除さ

れたコメントも含みます。） 

⑤  
最終更新日時 スレッド内の最後の動きがあった日時が表示されます。この項目をも

とに更新順の並び替えが自動で行われます。 

⑥  アクセス状況（→p.3） 《アクセス状況》画面に移動します。 

① 

② 
③ 

④ 

① 

② ③ ④ ⑤ ⑥ 
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アクセス状況画面 

《スレッド一覧》よりアクセス状況を確認したいスレッドの「アクセス状況［詳細］」をクリックします。 

 

①  
アクセス状況をダウンロード 《アクセス状況》画面のデータに基づいた採点シートをダウンロード

します。（→p.13～「スレッドのアクセス状況を確認する」参照） 

②  
書き込み数 「スレッドの説明」を含む個人のコメント数が表示されます。（削除さ

れたコメントは含みません） 

③  最終書込日時 最後にスレッドにコメントを残した日時が表示されます。 

④  

最終アクセス日時 最後にコメントを閲覧した日時が表示されます。最終書込日時と最終

アクセス日時が同時刻の場合は、最後にコメントを残してからアクセ

スしていないことが分かります。 

⑤  スレッドを表示 スレッド内に移動します。 

 

  

① 

② ③ ④ 

⑤ 
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スレッド作成 

① コーストップ画面のスレッド作成をクリックします。 

 

※コーストップ画面の【掲示板】をクリックし、《スレッド一覧》画面のスレッド作成からも、同じ画面が表

示されます。 

 
② 《スレッド作成》画面の「スレッドタイトル」を入力します。（入力必須） 

 

③ 「スレッドの説明」をリッチテキストに入力します。（入力必須） 

ここでは添付から画像や動画ファイルを添付することもできます。 

 

④ 投稿をクリックしてスレッド作成完了です。 

 

 

 

① 

② 

③ 

④ 
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添付可能ファイルについて 

すべてのファイル形式（拡張子）が添付できますが、以下のファイル形式（拡張子）はプレビューできます。 

画像ファイル gif、jpg、png 

動画ファイル mp4、m4v、wmv、flv、mov、mpeg 

音声ファイル mp3、m4a 

1 ファイルにつき 50MB までアップロードでき、ファイル数に上限はありません。 

 

YouTube の動画を掲示板に埋め込み、表示させる 

manaba には YouTube 等、外部の動画を埋め込んで表示させる機能があります。掲示板のスレッドやコメン

ト、レスにも以下の手順で YouTube の動画を埋め込むことができます。 

 

① 《スレッド作成》画面の添付クリックします。 

② 外部動画埋め込みを選択します。 

 

③ 別ウィンドウで埋め込みたい YouTube の動画を開きます。 

④ YouTube の動画下にある共有をクリックします。 

 

 

  

① 

② 

④ 
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⑤ 埋め込むをクリックします。 

 

⑥ 表示された html コードをコピーします。 

 
⑦ コピーした html コードを manaba 上に貼り付け OK を押します。 

 

  

⑤ 

⑥ 

⑦ 
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スレッドを印刷する 

スレッドの内容を一度に印刷したい場合に、スレッドの説明やコメントの下に表示されている［全件（印刷用）］

をクリックすると印刷用ページが表示されます。 

 

表示された印刷用ページを印刷するには、表示されている画面上で右クリックし、「印刷」を選択してくださ

い。 
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スレッドの削除 

スレッドの削除は、スレッドを作成した本人と、その講義の担当教員のみ行うことができます。 

 

① 《スレッド一覧》画面から削除したいスレッドのタイトルをクリックします。 

 

② スレッド内のこのスレッドを削除をクリックします。 

 

③ 確認画面が表示されるので、OK をクリックするとスレッドの削除完了です。 

 
 

スレッドを削除すると、そのスレッド内のコメントや添付ファイルが全て削除されます。スレッドやコメン

トは、削除すると復元することができません。 

  

① 

③ 

② 
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コメントの投稿 

① 掲示板の《スレッド一覧》から、コメントを投稿したいスレッドタイトルをクリックします。 

 

② コメントを書くをクリックします。 

 

③ 「コメントタイトル」を入力します。（入力必須） 

④ リッチテキストにコメント本文を入力します。（入力必須） 

スレッド作成時と同様、添付から画像や動画ファイルを投稿可能です。 

⑤ 投稿をクリックすると新しいコメントが投稿されます。 

 

 

  

① 

③ 

④ 

⑤ 

② 
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コメントに返信する 

スレッド内で返信したいコメントの    をクリックすると、コメント投稿欄が表示され、そのコメントに返

信することができます。 
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コメントの表示形式を選択する 

スレッド内のコメントの表示形式は更新順とツリー順の 2 つから選択することができます。 

 

更新順 

投稿日時が新しいコメントから順に上から表示されます。 

 

ツリー順 

投稿日時が古いコメントから順に上から表示されます。コメントに対する返信については、元のコメントに紐づ

いて表示されます。 
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コメントの削除 

コメントはスレッドと同様、投稿した本人と担当教員のみ削除することができます。 

 

① スレッド内の  をクリックします。 

 

② 確認画面で OK をクリックしてコメントの削除完了です。 

 

 

  

② 

① 
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スレッドのアクセス状況を確認する 

教員は、学生の掲示板へのアクセス状況を見ることができます。 

 

① コーストップ画面の［スレッド一覧］をクリックします。 

 

② 《スレッド一覧》画面の「アクセス状況」の［詳細］をクリックします。 

 

③ 《アクセス状況》画面が表示され、各学生の掲示板へのアクセス状況を確認できます。 

 

 

  

① 

② 

③ 
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アクセス状況で採点する 

① 《アクセス状況》画面の［アクセス状況をダウンロード］をクリックします。 

 

② ダウンロードされたアクセス状況（Excel ファイル）は、PC の指定された場所（※）に保存されます。 

※PC のデフォルトではダウンロードフォルダに保存されます。 

 

③ 採点をする場合は「#合計点」「#評価」「#講評」を入力して、任意のフォルダに保存します。 

 

 

※採点結果を manaba に登録する場合は、次ページ（p.15 「スレッドの成績登録」）を参照して下さい。 

 

  

① 

② 
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スレッドの成績登録 

① コーストップ画面で【成績】をクリックします 

 

② 《成績管理》画面の成績項目の登録をクリックします。 

 

③ 《成績項目の登録》画面で「成績項目のタイトル」を入力します。（入力必須） 

④ 「実施開始日時」と「実施終了日時」を入力します。（任意） 

 

 

 

⑤ 「②成績データを登録」のファイルを選択をクリックして、前ページで保存した「掲示板へのアクセス状況」

（Excel ファイル）を選択します。 

⑥ 成績の登録をクリックします。 

 

⑦ 登録後は「非公開」状態になっているので、公開したい場合は《成績管理》画面から「公開/非公開」の設定

を「公開」に設定します。 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ ⑥ 

クリックするとカレンダーと時間が表示されます。

受付期間を設定して[決定]ボタンを押します。 

 

翌月 

翌年 

時間 
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よくある質問 Q&A 

Q 昨日まで閲覧できていたコメントが閲覧できなくなりました。 

A スレッドやコメントの削除は担当教員だけでなく、投稿した学生本人も削除することができます。スレッド

やコメントを「非公開」にするといった機能はありませんので、投稿者本人が削除したと思われます。コメント

欄に「削除」の項目があるかチェックしてください。 

 

 

Q 閲覧時に掲示板の本文横に表示される線の色は、どのようなルールですか。 

A 初めて表示したコメントは、枠の左にオレンジのラインが表示されます。オレンジのラインは、最初の表示

から１時間の間は薄くなって残っています。 １時間を過ぎると、オレンジのラインは完全に消えます。 
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