
図書館内のプリンタの使い方 

 

PC 設置席 PC および印刷専用 PC から、プリンタに出力することができます。 

出力には、PC設置席PCへのログインと認証プリンターへ学生証などのICカードをかざすことが必要です。 

 

【利用できる方】  

以下、３つの条件すべてを満たすことが必要です。 

１）学内教育系ネットワークのログイン ID とパスワードを取得済みである。 

   非常勤講師、専任職員のかたは、あらかじめ情報基盤整備課にて利用申請をし、 

   ログイン ID とパスワードを取得してください。  

２）IC カード仕様の学生証･教職員証、または IC カードを所持している。 

   非常勤講師の方は、施設事業課(中央棟２階）にて IC カードを発行しています。 

   この際、図書館内でのプリンタ使用を希望する旨、伝えてください。 

３）プリンタサーバに ID が登録されている。 

 

【利用ルール】 

1.学習・研究目的の利用であること。 

2.持ち込んだ用紙は使用しないこと。手差し印刷はできません。 

3.一人一部の印刷とすること。 

4.大量印刷はしないこと。1回の印刷は、50枚までにしてください。 

5.両面印刷や縮小印刷を積極的に使い、用紙の使用量を抑えること。 

6.印刷開始命令を出す前に印刷プレビュー画面で確認し、必要なページのみを指定して印刷すること。 

7.不要な印刷しないように心がけること。 

8.年間印刷枚数1,000 枚までは無料です。 

 

図書館プリンタ利用時の注意点 

 これまで図書館のプリンタでの印刷は枚数制限なく無料としてきましたが、図書館だけで毎年約400万

枚消費される用紙や消耗品等に多くのコストを割いていること、および環境問題への取り組みの視点から

も好ましくないこと、また一部の利用者が大量の印刷を行うことにより他の利用者の利用機会が制約され

ていることなどの指摘がありました。 

 検討の結果、2017 年度より、無料で印刷できる枚数に上限を設けました。USB 等の記録メディアの

活用や両面印刷や縮小印刷を使い、用紙の使用量を抑え、必要最小限の印刷にご協力をお願い致し

ます。 

  



1)無料印刷枚数 

  図書館、ICZ、東棟コンピュータ教室（授業中使用は対象外）の合計で年度内 1 人 1,000 枚が

無料の上限となります。 

  上限を超えて印刷をする場合は有料での提供となります。 

（＊年度：4月 1日から翌 3月 31日の一年間） 

 

2)1 回の出力枚数 

  1 回の印刷指示で印刷できるのは 50 枚までです。50 枚を超えた印刷指示を出すとエラーメッセージ

がでますので、50枚以下に設定し直して印刷してください。 

 

3)両面印刷 

  両面印刷では表裏の 2面印刷になりますが、用紙 1枚につき 1枚のカウントとなります。 

 

4)印刷可能枚数の確認方法 

  PC の印刷ボタンを押すと「残り枚数」が画面に表示され確認することができます。表示されている「残り

枚数」は前回印刷時のものです。なお、印刷指示をして印刷せずに放置した場合、その日の夜間にプリ

ントジョブが消去されます。 

 

5)印刷途中で「残り枚数」がなくなる場合 

  「残り枚数」が印刷指示合計枚数以下の場合、印刷開始前に画面に印刷できない旨のエラーが表

示され、印刷は開始しません。 

 

6)印刷不具合が発生した場合 

  紙詰まりなどで正常に印刷されなかった場合には、正常に印刷できたところまでの枚数がカウントされま

す。あらためて不具合が発生した箇所以降を印刷してください。 

  ただし、プリントジョブの出力は正常に終了しているのに、印刷が汚れていたり薄かったりした場合は、当

該プリントジョブで出力された全ページを図書館 1 階総合レファレンスカウンターまで持参してください。カウ

ンターから渡される所定の申請書にて申請いただくと、印刷不良によるカウントを元に戻します。 

 

7)無料印刷の上限を超えた場合 

  1,000枚を超えて印刷をする場合、1枚あたり 10円となります。証明書自動発行機の教育研究支

援課(ICZ)のアイコンから納付書を購入し、図書館 1 階総合レファレンスカウンターまたは東棟 4 階ヘル

プデスクに持参してください。 

  授業期間中の受付は、月曜日から金曜日の 9 時から 17 時までとなります。納付書は 10 枚(100

円)、50枚(500 円)、100枚(1,000 円)の 3 種類があります。 

 



8)「残り枚数」の有効期限 

  「残り枚数」は、年度単位でリセットされ、翌年度への繰り越しはありません。 

  また、7)で追加購入した分が残っていても、返金できませんので、充分留意し計画的に購入してくださ

い。 
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