
 

2020 年 4 月 1 日 

獨協大学図書館 

図書館資料の購入依頼について 

（大学院学生・法科大学院研修生） 

 

１．購入依頼手順（雑誌など逐次刊行物を除く） 

２０２０年４月から２０２１年１月末までに納品された資料を、２０２０年度予算で取り扱います。 

納品が２０２１年２月以降になる場合は、２０２０年度予算では取り扱えなくなりますので、早めに

依頼してください。 

発注から納品までにかかる期間は、発注先の書店に在庫がある場合は、２週間程度が目安となります。

書店に在庫がない場合は、和書は３週間程度、海外から取り寄せの洋書は４週間以上の時間がかかり

ます。 

購入依頼手順は、大学院学生と法科大学院研修生で異なります。 

 

【大学院学生】 

■購入依頼手順 

① 蔵書検索（OPAC）で検索し、図書館での所蔵の有無を確認してください。 

② 所蔵なしの場合、「図書購入依頼申込書」（以下、申込書）に必要事項を記入してください。申込

書は、図書館ホームページ →利用案内→利用ガイド→図書の購入依頼 からダウンロードでき

ます。 

③ 大学院学生の購入依頼は、所属研究科の選定責任者（教員）に承認を受ける必要があります。下

記の選定責任者（教員）に申込書を提出してください。 

 

■2020 年度の各研究科図書選定責任者 

外国語学研究科 （ドイツ語学専攻） 工藤 達也 教授 

   （英語学専攻）  柿田 秀樹 教授 

   （フランス語学専攻） Pｈ．ヴァネ 教授 

経済学研究科 （経済･経営情報専攻） 塩田 尚樹 教授 

   （経済･経営情報専攻） 須藤 時仁 教授 

法学研究科  （法律学専攻）  木藤 茂 教授 

 

その後、選定責任者（教員）が、申込書の「大学院選定責任者印」の欄に承認の捺印またはサインを

して図書館に提出します。大学院学生が、担当教員から承認済みの申込書を渡された場合は、図書館

1 階メインカウンターに提出してください。 

 

■図書館からのお知らせ 

資料が購入でき、利用可能になったら、依頼者へ予約保管のメールが自動配信されます。 

（事前にメールアドレスの登録が必要です。詳しくは、図書館ホームページ →利用案内→利用ガ

イド→図書の購入依頼 の「メールアドレスの登録手順」をご覧ください。） 

保管期間は、メール配信後 1 週間です。その後は、通常の配架となります。 

資料が購入できなかった場合は、担当者からメール等でお知らせします。 

 



 

【法科大学院研修生】 

■購入依頼手順 

① 蔵書検索（OPAC）で検索し、図書館での所蔵の有無を確認してください。 

② 所蔵なしの場合、法科大学院学生専用ホームページ（学内アクセス限定） → 図書購入リクエス

ト からお申し込みください。 

 

■2020 年度の図書選定責任者 

法科大学院修了生学修支援講座  関根 徹 教授   

 

■図書館からのお知らせ 

資料が購入できたかなどについてのお知らせは、大学院事務室を通じて行います。 

 

２．逐次刊行物の継続購入 

雑誌・新聞・年鑑類などの逐次刊行物は継続購入扱いとなるため、購入依頼は受け付けていません。

詳しくは、図書館ホームページ → 教員専用 → 雑誌の選定情報をご覧ください。 

※大学院学生もアクセス可能です。 

 

３．予算額 

2020 年度の予算額については、4 月以降に開催される図書館運営委員会で正式に決定します。 

 

■大学院各研究科 

各研究科には、それぞれ図書費、図書資料費が配分されています。（2019 年度は研究科ごとに図書

費 100 万円、図書資料費 210 万円、計 310 万円）ただし、図書資料費は継続購入の逐次刊行物の

支払いで消化されてしまうため、大学院学生の購入依頼には主に図書費を使用します。また、この

図書費は学生だけでなく研究科の教員からの購入依頼にも使用します。 

 

なお、外国語学研究科の各専攻への配分について、2019 年度は以下の方式によって運用しました。 

2020 年度の運用方式は後日決定します。 

①  予算総額 3,100,000 円から、雑誌購入予定額（2019 年 5 月見込み）2,750,000 円を除いた額

350,000 円を、新規の資料購入予算とする。この額の 2 分の 1 を 4 専攻枠と研究生枠で均等配

分し、残り 2 分の 1 を所属人数比で配分する。各専攻所属院生および研究生は、5 月 1 日付の

人数とする。 

購入依頼の承認については、4 専攻はそれぞれの図書選定責任者が、研究生は研究科委員長また

は研究科主事が行う。 

② 各専攻の予算額については人数が確定した後、研究科委員長、研究科主事、外国語学研究科図書

選定責任者の各教員にお知らせする。 

③ 11 月中旬以降は専攻の枠にかかわらず、残額内での購入を認める。 

 

■法科大学院研修生学修支援講座 

法科大学院修了生学修支援講座の予算の一部が図書館に移管され、法科大学院図書室の予算とは別

に、図書館で運用されています。（2020 年度は図書資料費 10 万円の予定） 

以 上 


